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Akciju sabiedribas ,,Ditton pievadkézZu rapnica”
NOLIKUMS
par komercnoslépumu

/jauna redakcija/

Pienemts saskana ar
Komercnoslépuma aizsardzibas likumu,
LR Komerclikuma 19.pantu

un Darba kartibas noteikumiem

§ | Visparéjie noteikumi.

1. Komercnoslépuma (turpmak teksta — Komercnoslépums) vispariga definicija ir noradita
Komercnoslépuma aizsardzibas likuma. Saja nolikuma par Komercnoslépumu (turpmak teksta —
Nolikums) nosaka saimnieciska, tehniska un vadibas rakstura lietu un rakstiska vai kada cita
forma fiksétu zinu sarakstu, kuram pieskirts akciju sabiedribas ,,Ditton pievadkézu riipnica”
(turpmak — Sabiedriba) Komercnoslépuma statuss.

1.1.  Nolikums attiecas uz visam personam, kas pilda pienakumus, kuram pieskirtas tiesibas un
kompetence ka ar Sabiedribu saistitam personam:

e pamatojoties uz likumu, vai

e pamatojoties uz noslégtajiem darba ligumiem, vai

e pamatojoties uz jebkuru citu civiltiesisku ligumu, kas pieskir $adas pilnvaras.

1.2. Nolikums attiecas uz citam fiziskam un juridiskam personam (to parstavjiem), ja uz
liguma pamata dibinamajas tiesiskajas attiecibas ir tieSa norade uz nepiecieSamibu ieverot zinu
konfidencialitati, kuras tam klast pieejamas sadarbibas procesa un kuras ir Sabiedribas
Komercnoslépums.

1.3.  Visas §1 Nolikuma izmainas vai papildinajumi tiek izdaritas 2 (divas) ned€las pirms to
staSanas spéka un tiek pazinotas Nolikuma 1.1.punkta minétajam personam. Augstakminétas
izmainas péc ligumattiecibu noslégsanas attiecas uz Nolikuma 1.2.punkta min&tajam personam
ar noteikumu, ka tas ir iepazinusas ar §Tm izmainam.

1.4.  Jebkura persona ir uzskatama par iepazistinatu ar Komercnoslépumu un $o Nolikumu ar
no ta izrietoSajam sekam, ja:

e 3 ir iepazistinata ar o Nolikumu un tas ir apliecinats ar §is personas parakstu;

e ar So personu noslégtaja vienosanas (ieskaitot Darba vai citu Iigumu) ir tieSa norade uz
Sabiedribas komercialas informacijas (Komercnoslépuma) konfidencialitates apstakliem,;

e personai saskana ar tiesibu normam ir pieskirtas pilnvaras un pieeja Komercnoslépumam;

e Sai personai darba un/vai sadarbibas specifikas dél objektivi ir pieeja Nolikuma 1.punkta
noraditajiem priekSmetiem vai tas kltst zinamas no citam personam savu funkciju izpildes gaita
un §1 persona rakstiski vai mutiski ir bridinata par to statusu.
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Saja sadala minétas personas turpmak teksta tiek sauktas — Sabiedribas Komercnoslépuma
turétaji.

1.5. Sabiedribas Komercnoslépuma turétajiem ir jaievéro iepriek§ minétas Nolikuma prasibas:

e tiesisko attiecibu aktualitates perioda saskana ar Nolikuma 1.1.punktu; vai

e 12 (divpadsmit) ménesu laika no tiesisko attiecibu izbeigSanas briza saskana ar Nolikuma
1.1.punktu, ja lidz Sim bridim nav iestajusies Komercnoslépuma aizsardzibas likuma 6.panta un
§1 Nolikuma 2.punkta noteiktie nosacijumi.

2. Saja Nolikuma minétie Komercnoslépuma priek§meti saglaba savu statusu lidz to publiskai
atklasanai, saskana ar Eiropas Savienibas, Latvijas Republikas, ka ari Sabiedribas iek$gjiem
normativajiem aktiem. Informacijas par Komercnoslépuma prickSmetiem un zinam, kas ir
Komercnoslépums, atklasana neatcel kompetenci un ierobezojumus, kas ir uzlikti Sabiedribas
Komercnoslépuma turétajiem saskana ar $0 Nolikumu.

§ |11 Komercnoslépuma statuss Sabiedriba ir §adam zinu grupam:

1. Zinas par finansu darbibu:

1.1. Sabiedribas finansialais stavoklis, paradu esamiba, apgrozamo lidzeklu apmérs, veicamo
maksajumu geografija, naudas lidzeklu kustiba Sabiedribas norékinu kontos utt.;

1.2. Sabiedribas debitori un kreditori;

1.3. Informacija par Sabiedribas izmantojamiem kreditiem, kredit€Sanas nosacijumiem;

1.4. Zinas par darba samaksas fonda apméru, darbinieku darba algu, piemaksu un prémiju
aprékina metodika un summas;

1.5. Darbiniekiem izsniegtie Sabiedribas krediti; Sabiedribas finansialas attiecibas ar citiem
darbiniekiem;

1.6. Sabiedribas ienakumi un izdevumi no precu un pakalpojumu realizacijas;

1.7. Sabiedribas precu un pakalpojumu pasizmaksas aprekini;

1.8. Jebkura analitiska kopsavilkuma informacija par Sabiedribu, kas ieklauj sevi finansialu
novertejumu.

2. Informacija par tirgu un attistibas perspektivam:

2.1. Marketinga pétijumi, ko veic Sabiedriba un iegitie dati;

2.2. Ar potencialo klientu piesaisti sniedzamajiem pakalpojumiem un razotajai produkcijai
saistitie pasakumi,

2.3. Datu bazes par Sabiedribas klientiem un partneriem;

2.4. Produkcijas un pakalpojumu virzibas plani pa tirgus segmentiem;

2.5. Sabiedribas zimola un tirdzniecibas zZimes aizsardzibas un virzibas pasakumi;

2.6. Esosie un potencialie Sabiedribas riski (ieskaitot uzsaktas un potencialas tiesvedibas).

3. Zinas par raZoSanu, darbu izpildi un pakalpojumu sniegSanu:

3.1. Sniedzamo pakalpojumu specifika;

3.2. Sabiedribas precu un pakalpojumu pardosanas apjomi;

3.3. Sabiedribas izmantojamas tehnologijas, razoSanas procesa organizacija;

3.4. Sabiedribas specialie biznesa piedavajumi (dati) konkrétam firmam un Sabiedribas
planojums piedalities konkursos;

3.5. Visu Sabiedribas noslégto juridisko darfjumu un/vai Iigumu galvenas sastavdalas un
nosacijumi (cenas, termini, atlaides u.c.);

3.6. Cenu veidosanas strukttira, cenu galvenie faktori un to principi.
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4. Zinas par izstradem un projektiem:

4.1 RazoS8anas organizacijas un vadibas principi, metodes un panémieni;

4.2. Sabiedribas, ta precu un pakalpojumu attistibas plani, perspektivie projekti un izstrades;
4.3. Jauni darbibas virzieni (komercialas ieceres un biznesa projekti);

4.4. Sabiedribai piederosa tehnologiska kompetence (know-how, patenti, izgudrojumi).

5. Zinas par materiali-tehniska nodroSinajuma sistemu:

5.1. Zinas par klientu, piegadataju, parstavju un starpnieku sastavu;

5.2. Zinas par vajadzibu p&c materialiem, izejvielam, konstrukciju, iekartu aksesuariem un
detalam,;

5.3. So vajadzibu apmierinasanas avoti;

5.4. Sabiedribas transporta un energétiskas vajadzibas;

5.5. Sabiedribas tehniskais aprikojums (limenis, iesp&jas, perspektivas, jaunas izstrades,
tehnologijas).

6. Zinas par Sabiedribas vadibas principiem:

6.1. Zinas par piem&rojamam un perspektivajam razoSanas vadibas metodém,;

6.2. Zinas par Sabiedribas parrunu un konsultaciju veSanas ar treSajam personam faktiem un
teémam, par parvaldes organu sanaksmju un sézu priekSmetiem un mérkiem;

6.3. Zinas par Sabiedribas biznesa planiem savas darbibas paplasinasanai darbu izpildes,
pakalpojumu sniegSanas un razoSanas joma,

6.4. Ar Sabiedribu saistito sabiedribu sapliiSanas, pievienoSanas, nodaliSanas un apvienoSanas
nosacijumi,

6.5. Zinas par projektiem, kas satur informaciju par pamatkapitala (akciju emisiju) palielinasanu,
valdes vai padomes loceklu rotaciju, struktiirvienibu vaditaju mainu;

6.6. Informacija par citiem Sabiedribas restrukturizacijas projektiem, izmainam darbibas joma,
parvaldg vai trasta vienos$anas.

7. Citas zinas:

7.1. Personigas zinas par citiem darbiniekiem;

7.2. Svarigi drosibas sist€tmu, piekluves informacijas tikliem kodu un procediiru elementi,
Sabiedribas un ta darbinieku izmantojamie lietotajvardi un paroles, atklata pieeja datoriem;

7.3. Komercialas informacijas un komercnoslépuma aizsardzibas organizacijas principi
Sabiedriba;

7.4. Sabiedribas programmatiira;

7.5. Sabiedribas iek$gjo, ienakoso un izejoSo dokumentu saturs.

§ 111 Komercnoslépuma izmanto$anas un atklasanas nosacijumi.

1. Saskana ar Latvijas Republikas FinanSu instrumentu tirgus likumu, Komerclikumu un
Komercnoslépuma aizsardzibas likumu Sabiedribas iek$&jas informacijas, kas veido
Komercnoslépumu, regulésana un atklasana ir Sabiedribas Valdes kompetence.

2. Nolikuma §1 1.1. punkta minétajam personam ir pienakums ievérot $adus noteikumus un
prasibas Nolikuma §1 1.5. punkta noteiktaja termina:

2.1. Ja pieeja Sabiedribas Komercnoslépumam izriet no Komercnoslépuma turétaja
kompetences, vinam saskana ar tiestbu normam pieskirtajam tiesibam un pilnvaram:

e ir pienakums stingri ieverot savas tiesibas un kompetenci;

e nedarboties citu amatpersonu atbildibas un tiesibu joma;
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e nekavgjoties pazinot Sabiedribas Valdei par jebkadu no treSajam personam, ieskaitot valsts un
municipalas parvaldes institiicijas, sanemtu mutisku vai rakstisku Komercnoslépumu veidojoso
informacijas pieprasjjumu, ka arT par to informaciju, kas tika sniegta, atbildot uz Siem
pieprasijumiem.

2.2. Ja pieeja Sabiedribas Komercnoslépumam izriet no Komercnoslépuma turétaja ka
darbinieka ar Sabiedribu ka darba dev&ju noslégta darba liguma nosacijumiem un taja
noteiktajiem Komercnoslépuma turétaja darba pienakumiem:

e darbinickam ir pienakums ievérot stingru informacijas konfidencialitati, kura apziméta ka
Sabiedribas Komercnoslépums;

e darbinickam ir pienakums rapéties par to, lai Komercnoslépums tie$i vai netie$i neklatu
pieejams tresajam personam,

e darbinieks ir tiesigs izmantot Komercnoslépumu sastado$os priekSmetus (Nolikuma §1
1.1.punkts) darba vieta un darba pienakumu izpildes procesa;

e darbinickam nav tiesbu bez specialas rakstiskas Sabiedribas atlaujas izmanot
Komercnoslépumu saviem personiskiem mérkiem, nodot to treSajam personam vai izpaust to
jebkada citada veida;

e darbinickam ir pienakums ievérot savas kompetences principus, nav tiesibu parstavét
Sabiedribu, tai skaita sniegt jebkadu informaciju par Sabiedribu, attiecibas ar tre$ajam personam,
ieskaitot valsts un municipalas parvaldes institiicijas bez Sabiedribas Valdes atlaujas, kurai
saskana ar Komerclikumu ir ekskluzivas Sabiedribas parstavibas tiesibas; $ada savas
kompetences parkapsana tiek pielidzinata apzinatai uznémuma Komercnoslépuma izpausanai;

e darbiniekam ir pienakums nekavéjoties informét Sabiedribas Valdi par jebkadu rakstisku vai
mutisku pieprasijumu no treSajam personam, ieskaitot valsts un municipalas parvaldes
institlicijas, par Sabiedribu un ar to saistito informaciju.

2.3. Ja pieeja Sabiedribas Komercnoslépumam izriet no Komercnoslépuma turétaja
kompetences, tiestbam un pilnvaram saskana ar citiem vina noslégtajiem civiltiesiskajiem
ligumiem:

e 3ai personai ir pienakums stingri ievérot savas tiesibas un kompetenci, ka ari Sabiedribas
informacijas izmantoSanas ierobezojumus saskana ar attieciga civiltiesiska liguma
nosacijumiem,

e Nekavgjoties pazinot Sabiedribas Valdei par jebkadu no tresajam personam, ieskaitot valsts un
municipalas parvaldes institicijas, sapemtu mutisku vai rakstisku Komercnoslépumu veidojoso
informacijas pieprasijumu, ka ari par to informaciju, kas tika sniegta, atbildot uz Siem
pieprasijumiem.

3. Nolikuma §1 1.2.punkta minétas personas izmanto Sabiedribas konfidencialas zinas
(Komercnoslépumu) tikai noslégto ligumattiecibu ietvaros un nav tiesigas bez Sabiedribas
bridinasanas un rakstiskas piekriSanas padarit to pieejamu treSajam personam.

4. FinanSu instrumentu tirgus likuma un Eiropas parlamenta un (ES) padomes regulas
Nr.596/2014 definicijas Sabiedribas Komercnoslépums ir vienlaicigi ari Sabiedribas — publiskas
akciju sabiedribas, kuras akcijas ir ieklautas un kotgjas reguléjama finansu instrumentu tirgd,
ieksgja informacija. Nemot véra iepriek§ minéto:

4.1. Sabiedribas Valde sagatavo un aktualizé Sabiedribas ieks€jas informacijas turétaju sarakstu,
un visas Saja saraksta noraditds personas ir ari tas personas, kuram ir pieeja Sabiedribas
Komercnoslépumam, par kadu tiek uzskatita Sabiedribas iek$€ja informacija. Nemot véra
iepriek§ mingto, §1s iek$¢jas informacijas izpausana tiks uzskatita par prettiesisku darbibu, kuras
rezultata Sabiedribas akcionariem un finanSu instrumentu tirgus dalibniekiem var nodarit
zaudgjumus, ka arm var veicinat tirgus manipulacijas. Min€tajam personam, opergjot ar
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Sabiedribas iek$¢jo informaciju, ir pienakums vadities péc Eiropas Savienibas un Latvijas
Republikas tiesibu normam, ka arT péc Sabiedribas ick$€jiem noteikumiem.

4.2. Saskana ar Sabiedribas iek$€jas informacijas atklasanas principiem atklajama informacija,
kas ir izklastita publiskajos parskatos vai Finansu un kapitala tirgus komisijas un AS NASDAQ
OMX vietnés speciala emitenta zinojuma forma, zaudé Komercnoslépuma statusu parskata
informacijas vai §1 zinojuma apjoma. Tomér tas nedod tiesibas personam, kuram ta ir kluvusi
pieejama, pildot amata pienakumus vai ligumattiecibas, parkapt par€jos $i Nolikuma un
procediiras noteikumus, stradajot ar So Komercnoslépumu.

§ IV Komercnoslépuma tiesiskais reguléjums.

1. Tiesiskas attiecibas starp Komercnoslépuma T1pasniecku un ta lietotaju regulé
Komercnoslépuma aizsardzibas likums, Komerclikums, Civillikums, FinanSu instrumentu tirgus
likums, citi Latvijas Republikas normativie akti, $is Nolikums, Sabiedribas Darba kartibas
noteikumi, iek§€jie normativie akti un ligumattiecibu nosacijumi.

2. Gadijjuma, ja Sabiedribas Komercnoslépuma turétajs parkapj Komercnoslépuma
konfidencialitates nosacijumus, tadgjadi radot zaud&umus Sabiedribai, Komercnoslépuma
turétajs apnemas pilna apjoma atlidzinat Sabiedribai ar So parkapumu raditos zaud€umus.
Nodarita kait€juma atlidzinaSanas nosacljumu pieméroSana noteikta Komercnoslépuma
aizsardzibas likuma vai Civillikuma, bet attieciba uz Sabiedribas parvaldes institlicijam — arl
Komerclikuma.

3. Sabiedribai ir tiestbas Komercnoslépuma aizsardzibai izmantot Komercnoslépuma
aizsardzibas likuma noteiktos tiesiskas aizsardzibas lidzeklus.

4. Sabiedribas Komercnoslépuma turétajs tiek atbrivots no atbildibas, ja uz vigu attiecinamais
Komercnoslépums sakara ar viga pilnvaram un izpildamajiem pienakumiem izmantots:

* sniedzot paskaidrojumus kompetentam parvaldes institlicijam likumos noteiktajos gadijumos,
ja paskaidrojumu sniegSanai vins ir pieaicinats ka patstaviga (privata) procesuala persona;

* sniedzot paskaidrojumus Sabiedribai vai treSajam personam péc tieSa Sabiedribas noradijuma.

Piezime: augstakminétds kompetentas institiicijas nav tiesigas patstavigi bez pieprasijuma Sabiedribai
noteikt vinu pieaicinata darbinieka kompetenci un/vai vina piekjuves Sabiedribas informacijai limeni, lai
sniegtu paskaidrojumu attiectba uz Sabiedribu. Dodot paskaidrojumus, darbiniekam ir pienakums nemt
verd So apstakli un savas kompetences principus (Nolikuma § 3), kda ari iespéjamo atbildibu par
nepatiesas, sagrozitas un/vai sakara ar darbinieka nekompetenci kfiidaini novértétas informacijas, kura
skar Sabiedribas intereses, sniegSanu.

5. Domstarpibu atrisinaSana starp Sabiedribu un Sabiedribas Komercnoslépuma turétaju, ja vien
tas nav atrisinatas parrunu cela, notiek uz Latvijas Republikas likumdos$ana un ligumattiecibu
nosacijumos noteiktajiem pamatiem, procediiram un prasijuma tiesibam.
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